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2017 ابتداء من الفصل  : الاول خطة دراسيـة (تفصيليــة )

اسم الخطة : مساعد إداري1رقم الخطة : 

التخصص : مساعد إداريالكلية : برامج الدبلوم المهني البرنامج :  برامج الدبلوم المهني

 ساعة36عدد ساعات الخطة : 

المستوى الأول

س.ماسم المساقم.
الفصل الأول

النوعرقم المساق
MANT12022فن التعامل والاتيكيت ج1
SAFT12052الصحة والسلامة المهنية ج2
TCAA1207) 12)أسس المحاسبة ت3
TCAA12082أسس الإدارة ت4
TCAA12092أسس التسويق ت5
TCAA12102التخطيط الاستراتيجي ت6

12المجموع

س.ماسم المساقم. رقم المساق
الفصل الثاني

النوع
ARAT12012فن الكتابة والمراسلات التجارية ج1
COMT12032الحاسوب ووسائل الاتصال الاجتماعي ج2
TCAA1211 2إدارة الموارد البشرية ت3
TCAA12142المهارات الإدارية والقيادية ت4
TCAA12162أعمال المكاتب والسكرتاريا ت5
TCAA12172إدارة الوقت ت6

12المجموع

المستوى الثاني

س.ماسم المساقم.
الفصل الأول

النوعرقم المساق
BUST12042ريادة الأعمال الصغيرة ج1
TCAA12062اللغة الإنجليزية الفنية ت2
TCAA12122التشبيك والعلاقات العامة ت3
TCAA1213 2تطبيقات إدارية بالحاسوب ت4
TCAA12152كتابة مقترحات مشاريع وتجنيد الأموال ت5
TCAA12182التدريت الميداني ت6

12المجموع

 ساعة0عدد ساعات متطلب الكلية :  ساعة26عدد ساعات متطلب التخصص :  ساعة10عدد ساعات متطلب الجامعة : 

الرموز :  ج : متطلب جامعة   ك : متطلب كلـــية  ب: متطلب برنامج  ت : متطلب تخصص اسم المستخدم :    د. رياض صيدم

 ساعة0عدد ساعات متطلب برنامج : 

1www.gu.edu.ps من 1صفحة 


